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Ростовская область Красносулинский район

Собрание депутатов Долотинского сельского поселения
РЕШЕНИЕ
11.10.2005 г.
№ 2
х. Молаканский
Об утверждении регламента работы Собрания депутатов муниципального образования «Долотинское сельское по​селение»
В соответствии со статьями 34, 35, 84 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131 -ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ РЕШИЛО:
1. Утвердить Регламент работы Собрания депутатов муниципального образования «Долотинское сельское поселение» (приложение).
2. Настоящее решение вступает в силу со дня его принятия Собранием депутатов Долотинского сель​ского поселения.
Глава Долотинского
Е.Н.Кудинова
сельского поселения
Приложение к решению Собрания депутатов Долотинского сельского поселения №2 от 11.10.2005г.
РЕГЛАМЕНТ
Собрания депутатов Долотинского сельского поселения
Глава 1.Организация работы Собрания депутатов.
Статья 1
Полномочия депутатов Собрания депутатов устанавливаются федеральным, областным законодательством и Уставом.
Организацию деятельности Собрания депутатов осуществляет Глава Долотинского сель​ского поселения, который является Председателем Собрания депутатов Долотинского сель​ского поселения.
Порядок избрания и полномочия Главы Долотинского сельского поселения уста​навливаются Уставом, Положением «О Собрании депутатов Долотинского сельского поселения » и настоящим Регламентом.
Организация текущей деятельности Собрания депутатов и депутатов осуществляется Главой Долотинского сельского поселения.
Статья 2
Основной формой работы Собрания депутатов являются заседания. На заседаниях Соб​рания депутатов рассматриваются и решаются вопросы, отнесенные Уставом к ведению представительного органа местного самоуправления района, а также вопросы, делегиро​ванные ему по договору государственными органами власти, органами местного само​управления других муниципальных образований. Заседание Собрания депутатов право​мочно, если на нем присутствует не менее 2/3 от установленного числа депутатов.
Статья 3
Очередные заседания Собрания депутатов созываются Главой Долотинского сельско​го поселения согласно плану работы Собрания депутатов, но не реже одного раза в два месяца.
Статья 4
Внеочередные заседания Собрания депутатов созываются:
- по письменному требованию не менее половины от установленного числа де​путатов Собрания депутатов. К письменному требованию депутатов прилагает​ся перечень предлагаемых для обсуждения вопросов. В требовании, скрепленном личными подписями депутатов, указываются их фамилии, инициалы, наименовании и номера избирательных округов,
- по инициативе Главы Долотинского сельского поселения.
Внеочередные заседания созываются Главой Долотинского сельского поселения не позднее 7 дней после представления письменного требования о созыве заседания Со​брания депутатов.
Статья 5 
Чрезвычайное заседание созывается Главой Долотинского сельского поселения не​замедлительно при:
- введении на территории Российской Федерации, Ростовской области, Красносулинского района или его части чрезвычайного положения в соответствии с Законом Российской Федерации "О чрезвычайном положении";
-
обращении Президента Российской Федерации, палат Федерального Собрания
Российской Федерации к народу, органам государственной власти и управления ввиду
угрозы конституционному строю государства, внешнего военного нападения, возникновения межнациональных конфликтов,
-
массовых нарушениях общественного порядка на территории поселения,
· возникновении эпидемии, эпизоотии и стихийных бедствии, требующих приня​тия экстренных решений,

· других чрезвычайных обстоятельствах.

При поступлении депутату сообщения о созыве чрезвычайного заседания Собрания депутатов он обязан безотлагательно прибыть на заседание.
Порядок работы чрезвычайного заседания Собрания депутатов устанавливается на его заседании с учетом конкретной обстановки.
Статья 6
Заседания Собрания депутатов проводятся гласно и открыто. На них могут присут​ствовать граждане, должностные лица, представители средств массовой информации, трудовых коллективов и общественных объединений.
Информация о порядке работы Собрания депутатов, повестки дня ближайших за​седаний публикуются в средствах массовой информации или помещается на информаци​онных стендах.
На заседании Собрания депутатов вправе присутствовать прокурор или его представитель, представитель суда с правом совещательного голоса.
Представители аккредитованных средств массовой информации имеют право присутствовать на открытых заседаниях Собрания депутатов по служебному удосто​верению личности. Они могут производить фото-, кино- и телесъемку, записывать ход заседания на диктофон, пользоваться другими техническими средствами, не мешая при этом нормальному ходу заседания.
Председательствующий на заседании определяет в зале заседания специальные места для представителей средств массовой информации.
Граждане, представители трудовых коллективов и организаций подают заявки об участии в работе Собрания депутатов до начала заседания. Если в помещении, где оно проводится, имеются условия для их размещения без ущерба для нормальной работы депутатов, Собрание депутатов принимает соответствующее решение
Присутствующие на заседании лица, не являющиеся депутатами Собрания депута​тов, могут подать заявку Председателю Собрания депутатов для выступления или дачи справки (в том числе и при формировании повестки дня). Председательствующий предоставляет им слово после выступлений депутатов с разрешения Собрания депута​тов, если не будет принят другой порядок. Эти лица не участвуют в обсуждении порядка ведения заседания.
Глава 2.
Рабочие органы Собрания депутатов.
Статья 7
Для четкой организации заседания Собрания депутатов может быть сформиро​ван рабочий орган - Совет Собрания депутатов
Председательствует на заседании Собрания депутатов Глава Долотинского сельско​го поселения, который ведет заседание в соответствии с настоящим Рег​ламентом. При отсутствии Главы Долотинского сельского поселения заседание Соб​рания депутатов ведет заместитель Председателя Собрания.
Протоколы заседания ведет секретарь Собрания депутатов.
Статья 8
Для проведения заседания могут привлекаться специалисты и консультанты.
Секретарь на заседании выполняет организационно-управленческие поручения председательствующего по вопросам хода заседания, организует ведение протокола, принимает, регистрирует и передает председательствующему заявки на выступления, письменные вопросы, справки, сообщения, предложения, обращения, жалобы, проек​ты решений (постановлений) и другие материалы, поступающие от депутатов и иных лиц, присутствующих на заседании, а также поступивших по почте (телеграфу, теле​фону и т.д.) в адрес Собрания депутатов в период его работы.
Статья 9
В необходимых случаях Собрание депутатов может образовать счетную группу (комиссию) из числа депутатов открытым голосованием.
Численный состав счетной группы (комиссии), срок и порядок ее деятельности устанавливает Собрание депутатов.
Статья 10
Разработку проектов документов, выносимых на заседания Собрания депутатов, осуществляет Совет Собрания депутатов Долотинского сельского поселения (далее Совет Собрания).
Совет Собрания состоит из 4 человек: Главы Долотинского сельского поселения и 3-х депутатов, избираемых открытым голосованием большинством голосов.
Глава 3.
Порядок проведения заседания Собрания депутатов.
Статья 11.
Заседания Собрания депутатов проводятся в назначенные дни. Заседание Собра​ния депутатов считается оконченным, когда исчерпана повестка дня данного заседа​ния.
По решению депутатов в заседании Собрания депутатов может быть сделан пере​рыв на устанавливаемый им срок (время).
Перед началом каждого заседания, в том числе после перерыва, проводится реги-с т рация депутатов.
Депутат обязан участвовать в работе заседания Собрания депутатов, его органов, в состав которых он избран.
По решению   большинства депутатов, присутствующих на заседании Собрания депутатов, информация о депутатах, систематически не участвующих в работе Собрания депутатов или его органов, может быть обнародована.
Статья 12. Председательствующий на заседании Собрания депутатов: -открывает и закрывает заседания;
· объявляет перерывы в соответствии с настоящим Регламентом или установленным для данного заседания порядком;

· предоставляет слово докладчикам, содокладчикам, выступающим;

· организует прения, оглашает письменные запросы, заявления и справки депутатов;

· предоставляет слово депутатам для устных вопросов и справок, выступлений по мотивам голосования;

· объявляет о поступивших проектах решений и постановлений Собрания депу​татов, предложений, обращений, заявлений по рассматриваемым вопросам и проводит по н и м голосование;

· оглашает содержание обращений, справок, заявлений;

· объявляет результаты голосования;
· обеспечивает соблюдение всеми присутствующими настоящего Регламента;

· руководит работой рабочих органов Собрания депутатов;
- дает поручения, связанные с обеспечением работы заседания Собрания депутатов;
- выполняет иные функции, вытекающие из его роли председательствующего, с учетом     конкретной    обстановки    на заседании.
Председательствующий на заседании способствует духу сотрудничества, сближе​нию позиций сторон по рассматриваемым вопросам, достижению консенсуса.
Во время заседаний председательствующий не вправе давать оценку выступле​ниям депутатов.
Статья 13.
Заседания Собрания депутатов проводятся с перерывами (10-15 минут) через каж​дые полтора часа работы. По решению депутатов Собрания депутатов может быть ус​тановлен иной режим работы.
Статья 14
Для докладов на заседании Собрания депутатов предоставляется до 20 минут, для содокладов - до 10 минут. Выступающим в прениях — до 7 минут, для повторных выступлений, а также при постатейном обсуждении проектов постановлений - до 3 минут, для выступлений по кандидатурам, порядку ведения заседаний, мотивам голо​сования, для заявлений, внесения предложений, сообщений и справок - до 3 минут.
Докладчики и содокладчики имеют право на заключительное слово после об​суждения до 3 минут.
С согласия большинства депутатов, присутствующих на заседании председа​тельствующий может продлить время докладов и выступлений.
Статья 15
Председательствующий на заседании имеет право взять слово для выступле​ния в любое время.
Присутствующие могут задавать вопросы докладчикам с разрешения пред​седательствующего.
Выступающие на заседании Собрания депутатов или его органа депутаты обязаны соблюдать правила депутаткой этики.
Председательствующий, при нарушении этих правил, вправе сделать предупре​ждение о недопустимости такого поведения, а при продолжении - лишить высту​пающего слова. Указанным лицам слово для повторного выступления по обсуж​даемому вопросу может быть предоставлено с согласия большинства от присутст​вующих депутатов.
Если выступающий отклоняется от обсуждаемого вопроса, председатель​ствующий может призвать его придерживаться темы.
Статья 16
Предварительные предложения в повестку дня заседания Собрания депутатов вносятся Главой Долотинского сельского поселения. Кроме того, эти предложения могут вносить депутаты Собрания депутатов, Совет Собрания депутатов, структур​ные подразделения Администрации Долотинского сельского поселения, прокурор, председатель суда.
Проекты документов по вопросам, предусмотренным планом работы Собрания депутатов, представляются секретарю Собрания депутатов для изготовления необхо​димого числа копий в сроки, предусмотренные планом подготовки заседания, утвер​ждаемым Главой Долотинского сельского поселения, но не позднее, чем за 7 дней до дня заседания.
В случае нарушения установленных сроков, решение о включении или об отказе включения вопроса в повестку дня заседания Собрания депутатов, принимает Глава Долотинского сельского поселения.
Статья 17 
Требования к материалам при подготовке и внесении вопросов в повестку дня заседания Собрания депутатов:
- проекты решений, постановлений Собрания депутатов должны иметь указание на органы и лица, их разработавшие;
- в сопроводительном письме должно даваться краткое обоснование причины внесения предложений, их актуальность, состояние проблемы в цифрах и фактах, возможные пути и требуемые средства, источники этих средств для решения вопроса, ожидаемый эффект и возможные негативные последствия.
Глава 4.      Порядок голосования на заседании Собрания депутатов.
Статья 18.
На заседании Собрания депутатов решения и постановления по рассматривае​мым вопросам принимаются:
· открытым голосованием;
· поименным голосованием;
· тайным голосованием.
Статья 19.
Открытое голосование производится путем поднятия депутатского удостоверения.
При голосовании каждый депутат имеет один голос и подает его или "за" пред​ложение, или "против" него, либо "воздерживается" в оценке предложения, постав​ленного на голосование. Депутат обязан лично осуществлять свое право на голосова​ние. Депутат, который отсутствовал во время голосования, не вправе подать свой голос позже. Голосование за другого депутата не допускается
После окончания подсчета голосов председательствующий на заседании объяв​ляет результаты голосования и сообщает о принятии или отклонении предложения.
Статья 20.
Поименное голосование организуется, если за его проведение на заседании про​голосовало не менее одной трети депутатов, присутствующих на заседании. Поименное голосование проводится по списку депутатов.
Статья 21.
Тайное голосование организуется, если за его проведение проголосовало не ме​нее половины депутатов, присутствующих на заседании.
Для проведения тайного голосования и определения его результатов Собрание депутатов избирает из числа депутатов открытым голосованием счетную комиссию.
При избрании, утверждении органов или должностных лиц, выдвинутые кандида​ты не могут входить в состав счетной комиссии.
Состав счетной комиссии устанавливается Собранием депутатов в количестве не менее трех депутатов. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя. Ре​шения счетной комиссии принимаются большинством голосов.
Заседания счетной комиссии, также вскрытие урн, подсчет голосов проводятся, ес​ли присутствует не менее двух третей от общего состава счетной комиссии.
Бюллетени изготавливаются под контролем счетной комиссии, по установлен​ной ею форме и в определенном ею количестве, но не более числа избранных депута​тов. Допускается на оборотной стороне бюллетеней делать пометку комиссии - под​пись члена комиссии.
Бюллетени для тайного голосования должны содержать необходимую для голосования информацию: текст голосуемых предложений, фамилии кандидатов и т.д., а также порядок заполнения бюллетеня - путем вычеркивания при альтернативных вари​антах или вычеркивания имеющихся вариантов ответов "за", "против" (либо этот поря​док заполнения разъясняет председатель счетной комиссии устно перед началом выдачи бюллетеней). Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией и объявляются ее председателем перед началом голосования. Каждому депутату Собрания депутатов выдается один бюллетень.
Заполнение бюллетеней производится депутатом в кабине для тайного голосова​ния либо в отведенной для этой цели комнате. При подсчете голосов недействительными считаются бюллетени:
 -
 неустановленной формы;
 - не имеющие пометки счетной комиссии, если она проставлялась;
- в которых оставлено более одного альтернативного предложения или более од​ной кандидатуры на одну должность, если иное не предусмотрено Собранием депутатов. Фамилии, дописанные в бюллетени, при подсчете голосов не учитываются.
Подсчет результатов тайного голосования производится на заседании счетной комиссии.
Протокол подсчета голосов подписывают все члены счетной комиссии, при этом каждый из них может записать свое особое мнение.
По докладу счетной комиссии Собрание депутатов открытым голосованием при​нимает решение об утверждении результатов тайного голосования.
Статья 22.
При выявлении ошибок в порядке и технике проведенного голосования, по реше​нию депутатов Собрания депутатов, принятом открытым голосованием, проводится новое голосование.
Глава 5. Порядок подготовки и принятия документов на заседании Собрания депутатов.
Статья 23. Документы Собрания депутатов принимаются в форме:
· решений Собрания депутатов нормативного характера;

· постановлений ненормативного характера;

· заявлений, обращений, разъяснений.

Статья 24.
Принятие Устава, внесение изменений и дополнений в него считается пра​вомерным, если за это проголосовало не менее 2/3 от установленного числа депутатов Собрания депутатов.
Правовые акты Собрания депутатов, имеющие статус решения Собрания депутатов, об утверждении местного бюджета, планов и программ развития поселения, отче​тов об их исполнении, установлении местных налогов, сборов и пошлин, порядке ис​пользования земли и других природных ресурсов и объектов, охраны природы и куль​турного наследия, а также решения об утверждении Положения о Собрании депутатов, Регламента Собрания депутатов, об избрании и освобождении от должности заместите​ля Председателя Собрания депутатов, отклонении протестов прокурора на акты, при​нятые Собранием депутатов, считаются принятыми, если за них проголосовало более половины от числа депутатов, избранных в Собрание депутатов.
Статья 25.
По вопросам, не указанным в статье 34 настоящего Регламента, Собрание депу​татов принимает решения и постановления большинством голосов от числа присутст​вующих на заседании депутатов Собрания депутатов, если иное не предусмотрено феде​ральным и областным законодательством, Уставом и настоящим Регламентом.
Решения и постановления, принятые Собранием депутатов подписываются Главой Долотинского сельского поселения.
Статья 26. 
Вопрос об избрании заместителя Председателя Собрания депутатов рассматри​вается на заседаниях Собрания депутатов в первоочередном порядке по отношению к другим вопросам.
Статья 27. 
Правом представлять проекты актов в Собрание депутатов обладают:
· Глава Долотинского сельского поселения;
· депутаты Собрания депутатов;
· должностные лица местного самоуправления;

· органы местного самоуправления;
· органы государственной власти;
· органы территориального общественного самоуправления.
Трудовые коллективы, общественные объединения, отдельные граждане могут представлять проекты актов Собрания депутатов через депутата своего избирательного округа.
Данные проекты актов Собрания депутатов представляются в Совет Собрания де​путатов для предварительного рассмотрения.
Статья 28.
Не регистрируются и не принимаются к рассмотрению проекты актов, содержа​щие положения, явно противоречащие действующему законодательству, а также оформленные с нарушением требований настоящего Регламента.
Статья 29.
Местный бюджет Собрание депутатов рассматривает и утверждает по представ​лению Администрации Долотинского сельского поселения.
Правовые акты о введении или отмене местных налогов и сборов, освобождении от их уплаты и других налоговых льготах, об изменении финансовых обязательств по​селения, а также иные акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет мест​ного бюджета, принимаются Собранием депутатов по представлению или при нали​чии положительного заключения Администрации поселения.
Статья 30.
Принятое решение Собрания депутатов обнародуется (публикуется) Главой Долотинского сельского поселения не позднее чем через пятнадцать дней после приня​тия.
Неопубликованное решение Собрания депутатов, затрагивающее права, свободы и обязанности человека и гражданина, не применяется.
Статья 31.
Решение Собрания депутатов вступает в силу после его опубликования, если в нем не указан иной срок. Постановление Собрания депутатов вступает в силу с момента его подписания, если иной срок не указан в самом постановлении.
Глава 6. Делопроизводство Собрания депутатов
Статья 32.
Протокол заседания Собрания депутатов должен быть оформлен и подписан Гла​вой Долотинского сельского поселения не позднее, чем в двухнедельный срок после окончания заседания. Ответственность за своевременное оформление протокола и других материалов заседания несет Глава Долотинского сельского поселения. В протокол заседания Собрания депутатов вносятся следующие данные:
· наименование Собрания депутатов, порядковый номер заседания (в пределах года) и дата его проведения;

· фамилии, инициалы депутатов Собрания депутатов, принимавших уча​стие в работе заседания, с указанием их избирательных округов;

-фамилии, инициалы и должности лиц, приглашенных на заседание Собрания депутатов;
· утвержденная повестка дня заседания Собрания депутатов;

· ход обсуждения вопросов, включенных в повестку дня заседания Собрания де​путатов.

Протоколы оформляются на основании записей хода заседания, а также других материалов, подготовленных к заседанию Собрания депутатов. К протоколу заседания прилагаются решения и постановления, принятые Собранием депутатов.

Глава 7.
Глава поселения,    Заместитель Председателя Собрания депутатов.
Статья 33.
Глава Долотинского сельского поселения отвечает за организацию работы Собрания де​путатов. Добровольное сложение Главой Долотинского сельского поселения своих полномочий определяется Уставом. Собрание депутатов не может делегировать свои полномочия Главе Долотинского сельского поселения.
Статья 34.
Глава Долотинского сельского поселения как Председатель Собрания депутатов Долотинского сельского поселения:
· представляет Собрание депутатов в отношениях с органами местного самоуправления других муниципальных образований, органами государственной власти, гражданами и ор​ганизациями;

· созывает заседания Собрания депутатов, председательствует на его заседаниях;

· подписывает правовые акты Собрания депутатов, протоколы заседаний;

· организует текущую деятельность Собрания депутатов;

-
оказывает содействие депутатам Собрания депутатов в осуществлении ими
своих полномочий;
· организует в Собрании депутатов прием граждан, рассмотрение их обращений, заявлений и жалоб;

· разрабатывает и вносит на утверждение Собрания депутатов Регламент Собра​ния депутатов, перспективные и текущие планы работы Собрания депутатов, повестку дня заседания Собрания депутатов;

· принимает меры по обеспечению гласности и учету общественного мнения в работе Собрания депутатов;

Участвует в соответствии с законодательством в организации местных референ​думов, обсуждения гражданами поселения проектов важнейших решений Собрания депутатов;
· рассматривает в соответствии с законодательством вопросы организации выбо​ров и досрочного прекращения полномочий депутатов, выносит эти вопросы на засе​дание Собрания депутатов,

· является распорядителем кредитов по расходам, предусмотренным в бюджете на подготовку и проведение заседаний Собрания депутатов;

· от имени Собрания депутатов подписывает предусмотренные законодательст​вом исковые заявления, направляемые в суд или арбитражный суд;

· решает иные вопросы, которые могут быть ему поручены Собрания депутатов или возложены законодательством и Уставом.

Статья 35.
Заместитель Председателя Собрания депутатов оказывает содействие Главе Долотинского сельского поселения в организации текущей деятельности Соб​рания депутатов.
На период отсутствия Главы поселения, или невозможности исполнения им сво​их обязанностей (в случае отпуска, командировки, болезни и т.д.), заместитель Пред​седателя Собрания депутатов исполняет полномочия Председателя Собрания депута​тов по подготовке и проведению заседания Собрания депутатов, подписывает прото​кол заседания.
Глава 8. Действие регламента Собрания депутатов и порядок его измене​ния.
Статья 36.
Регламент Собрания депутатов принимается на заседании Собрания депутатов и считается принятым, если за него проголосовало более половины депутатов, избранных в Собрание депутатов.
Статья 37.
Изменения и дополнения в Регламент вносятся на заседании Собрания депутатов и считаются принятыми, если за них проголосовало более половины числа депутатов, из​бранных в Собрание депутатов.
Статья38.
Исполнение решений Собрания депутатов обеспечивает Глава   Долотинского сельского поселения .
Статья 39.
 Все депутаты Собрания депутатов в своей деятельности обязаны соблюдать данный Регламент.
